ŠTRUKTÚRA PRÁCE SOČ
· Obal
· Titulný list

· do stránkovania sa počíta, ale nepíše sa číslo strany
· Čestné vyhlásenie
· do stránkovania sa počíta, ale nepíše sa číslo strany
· Poďakovanie
· do stránkovania sa počíta, ale nepíše sa číslo strany
· Obsah

· do stránkovania sa počíta, ale nepíše sa číslo strany
· úvod sa môže označiť ako kapitola 0, napríklad:

0 Úvod ..........................................................................................................5
1 Problematika a prehľad literatúry ..............................................................6
1.1 Športová antropológia ...............................................................................?
1.1.1 Definícia a vymedzenie obsahu ...........................................................?
2    Ciele práce .................................................................................................?
· Úvod (označuje sa ako kapitola 0)
· ak je  obsah na 1 stranu, tak sa táto strana čísluje ako strana 5, ak je obsah písaný na 2 strany, tak sa táto strana čísluje ako strana 6 
· na 1–1,5 strany
· dôvod výberu témy
· cieľ
· poslanie
· vymedzenie problému
=    prezentuje obsah
· Problematika a prehľad literatúry (označuje sa ako kapitola 1)
· cca 1/3 predkladanej práce
· stručne informovať o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti už publikované
· obsahuje citácie (meno a rok), každá citácia musí mať odkaz v Zozname použitej literatúry
· Ciele práce (označuje sa ako kapitola 2)
· kapitola musí začať na novej strane
· obsahuje hlavný cieľ a čiastkové ciele (čo chceme prácou vyriešiť)
· Materiál a metodika (označuje sa ako kapitola 3)
· podrobne opísať postup pri práci

· podrobne rozpracovať jednotlivé kroky

· obsahuje citácie (meno, rok)

· na konci kapitoly uviesť aj štatistické metódy, ktoré boli použité

· podrobne a prehľadne uviesť súbor vzoriek, miesto, spôsob ich odberu

· písať v 1. osobe mn. čísla

· Výsledky práce (označuje sa ako kapitola 4)
· sú ťažiskom celej práce

· len vlastné výsledky, zistenia, pozorovania

· kapitola začína na novej strane

· možnosť spojiť „Výsledky a diskusia“ do jednej kapitoly

· vhodné je spracovať výsledky do tabuliek a grafov

· pozorovania doplniť nákresmi, mapami, fotografiami

· rozsiahlejšie tabuľky a grafy – do príloh (v texte ale nechať na ne odkaz)

·  na najdôležitejšie výsledky treba čitateľa v texte upozorniť
· Diskusia ( ak táto kapitola nie je spojená s predchádzajúcou kapitolou, označuje sa ako kapitola 5)
· porovnať vlastné výsledky s inými autormi

· dať odpovede na otázky a ciele vytýčené v úvode

· vyjadriť svoj názor ku skúmanej problematike, vyvodiť dedukcie, vlastné riešenia
· vyzdvihnúť, ako sa dajú vlastné výsledky (návrhy) uplatniť v praxi

· Závery práce (označuje sa ako kapitola 6, prípadne 5)
· na 1-1,5 strany

· stručne zhodnotiť dosiahnuté výsledky a splnenie cieľov

· zdôrazniť odlišné fakty, ich objektivitu, význam, možnosti využitia v praxi

· rozbory a štúdie patria do diskusie!!!
· prezentovať svoj názor na daný problém a jeho riešenie
· vyzdvihnúť prínos práce, poukázať na spôsob realizácie, načrtnúť perspektívu práce v danej problematike
· Zhrnutie (označuje sa ako kapitola 7, prípadne 6)
· na 10-15 riadkov
=   komentovaný obsah práce (presne popísať cieľ, metodiku a súhrn najdôležitejších

      zistení)
· Resumé (označuje sa ako kapitola 8, prípadne 7)
=   zhrnutie v anglickom jazyku

· Zoznam použitej literatúry (nie naštudovanej ale použitej!!!) 
· iba literatúra citovaná v texte
· zoznam: v abecednom poradí
· počíta sa do číslovania (posledná strana zo zoznamu literatúry nesmie presahovať stranu s č.25)
· Prílohy
· majú zvyčajne vlastné číslovanie
· označujú sa napr.  Príloha A

Príloha A.1

· každá príloha – na novej strane

· sú uvedené v zozname príloh a môžu to byť:

· nákresy

· tabuľky

· grafy

· mapy

· fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

· výpisy programov

· audio a videokazety

· diskety alebo CD

Forma písania
· v 3 exemplároch
· v textovom editore Word

· typ písma Times New Roman CE

· veľkosť písma 12

· riadkovanie 1,5

· formát A4

· orientácia na výšku

· okraje:
hore     2,5cm

dole     2,5 cm

vľavo   3 cm

vpravo  2,5 cm

· jedna strana: 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov

· rukopis sa počíta na autorské hárky – AH, ktoré znamenajú počet znakov (úderov)
· 1 AH : 20 strán x 1800 = 36000 znakov (počet znakov sa dá zistiť vo vlastnostiach dokumentu)

Rozsah práce
· 15 (max. 25 strán), vrátane použitej literatúry

· tabuľky, grafy, mapy, nákresy, obrázky, fotky – do príloh (tie nie sú limitované)

· ak sú práce riešené ako počítačové programy, môže byť teoretická časť práce v skrátenej forme
Zoznam použitej literatúry
ISBN – je to identifikačné číslo pridelené každej knihe. Tento údaj je povinný, ak sa robí odkaz na monografiu ako celok. Nepovinne sa zaznamenáva iba v prípade častí dokumentov, príspevkov v monografiách a časopiseckých článkoch.

ISSN – je to obdoba ISBN pre periodiká. Tento údaj je povinný.

Časť dokumentu – v prípade odkazu na príspevok v monografii, článok v zborníku alebo časopise, musia údaje o monografii, zborníku, periodiku nasledovať za spojovacím výrazom „In“.

Skratky – „vyd.“, „roč.“, „č.“, je možné nahradiť – „ed.“, „vol.“, „no.“, potom sa však odporúča jednotnosť používania skratiek v celom zozname použitej literatúry.
Monografia
Autor 1 – Autor 2 – Autor 3: Názov: Podnázov. Vydanie. Miesto vydania: Vydavateľ, Rok vydania. Rozsah. ISBN

Príklad:
LISÝ, J. – PETROVIČOVÁ, A. a ČEPELÁKOVÁ, J.: Fylogenéza človeka: Vývoj homo sapiens sapiens. 2. vyd. Bratislava: Príroda,  2001. 612 s. ISBN 80-855323-92-1
Časť monografie (napr. kapitola v učebnici)
ROTHSCHILD, M. F. a BIDANEL, J. P.: Biology and Genetics of reproduction. In: Rothschild, M. F. – Ruvinsky, A.: The genetics of the pig. CAB International, 1998, pp. 313-343.

Časť monografie (ak nie je samostatným príspevkom konkrétneho autora)
NOVÁK, Š. – RAKOVSKÝ, O. a JURKOVIČ, P.: Antropológia: Metódy používané v antropologickom výskume. Bratislava: Stimul, 1997. časť 4. Biologické informácie, s 55 – 67.
Výskumná správa, dizertácia a podobné publikácie
BUCHOVÁ, B.: Vplyv fajčenie matky na pôrodnú dĺžku a pôrodnú hmotnosť novorodenca: výskumná správa. Nitra: Fakultná nemocnica, 1999. 26 s.

Heslo v encyklopédii
Veľký lekársky slovník. Zv. 6. Praha: Grada, 2002. Heslo Chondrodystrofia, s. 445 – 446.
Príspevok do monografie

DROBNÁ, H.: Nervová sústava. POSP9ŠIL, M. – KOLLÁR, N. – NOVÁKOVÁ, E. – a VEĽKÝ, J.: Biológia človeka. Bratislava: SPN, 1996, s. 176 – 199.

Článok v zborníku

VONDFRÁKOVÁ, M. – TIRPÁKOVÁ, A.: Interpopulation differences some of medieval population from teritory of Slovakia on the basis of metrical redults of antropological research. In: Memorial Congress to the 100 th anniversary of birth of Prof. Jindřich A. Valšík: Medzinárodná antropologická konferencia. Bratislava: Univerzita Komenského, 2003, s. 57 – 61.

Článok v seriálovej publikácii

VILČEK, J.: Škodcovia úžitkových rastlín. In: Poľnohospodárstvo, roč. 45, 2000, č. 6, s. 456 – 458.

Odkaz na www stránku, elektronickú monografiu

Convention on biological diversity: Article 18. Technical and Scientific Cooperation.

http//www.biodiv.org/convention/articles.asp (2001-09-28)
MALEŠEVIĆ Petra. Asertivita není agresivita. [online] Publikované 18.10.2002. [citované 20.10.2002]. Dostupné z <http//www.inzine.sk/article.asp?art=8054>.

Odkaz na článok v elektronickom časopise

PAVLICOVÁ, L.: Elektronické zdroje: Jak získávat? In: Ikaros: Elektronický časopis o informační společnosti, roč. 5, 2001, č. 9. [15.12.2005]. Dostupné z <http://ikaros.ff.cuni.cz/>. ISSN 1080-2711 
Bulletiny

KUSÝ, I.: Dramatik z Radošiny. In: Radošinské naivné divadlo – bulletin. Bratislava: Národné divadelné centrunm. ISBN 80-85455-06-4
Výstrižky z novín: 

BAKOŠOVÁ, Z.: Nové slovo, 1984, č. 49.

Úderník, Praha, 1969, č. 10.

HRADINSKÁ, N.: Večerník, Bratislava, 1976, č. 2.

Citácie
Je to spôsob prepojenia textu s bibliografickými odkazmi. Existujú viaceré spôsoby citácie, najrozšírenejšie sú:
Metóda číselných citácií – odkaz číslom do číslovaného zoznamu bibliografických odkazov, napr.:

Tento pojem zaviedol NOVÁK (1).

:

ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY

1. NOVÁK, P.: Inovácia školstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4

2.
Metóda prvého údaja a dátumu – odkaz cez meno a dátum vydania publikácie, napr..
Neurolingvistické programovanie (NLP, J. O´Connor, J. Seymour 1990) je spôsob, ktorým je možné zlepšiť ...

:

ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY
1. O´CONNOR, J. – SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro-limguistic programming.
    London: Mandala.

Metóda citácií v poznámkach – pod čiarou, na konci kapitoly, na konci práce. Napr.:

Neurolingvistické programovanie1 je spôsob, ktorým je možné zlepšiť ...
:

___________________________________________________________________________

1 O´CONNOR, J. – SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro-limguistic programming. London: Mandala., 1990

Prílohy
Nákresy (ilustrácie)

· označujú sa v texte skratkou Obr. X (obrázok)

· každý nákres má samostatný nadpis, a ak je potrebné aj legendu a grafickú mierku

· ak nejde o vlastnú ilustráciu, musí byť uvedený autor, alebo zdroj
· pri popisoch nachádzajúcich sa priamo v obrázku, nesmie byť písmo menšie ako 1,6mm alebo 6 bodov

· pokiaľ sa ilustrácia nachádza v texte, nadpis a popis sa píše pod ňou

· odporúčajú sa rôzne druhy výplní, šrafovanie, pred farbami

Tabuľky

· označujú sa skratkou Tab. X (tabuľka)

· hore musí mať každá tabuľka nadpis, prípadne stručný sprievodný text

· ak je potrebná legenda, umiestňuje sa pod tabuľku

· pri uvádzaní analýz sa uvádza tiež pracovisko, kde bola analýza robená, prípadne analytik a použitá metóda

· údaje z tabuľky sa nemusia opakovať v texte a grafoch

· väčšia tabuľka by mala zodpovedať šírke strany

Grafy a diagramy

· majú byť pekné, jednoduché, prehľadné a presné
· uprednostňujú sa čiernobiele dvojrozmerné grafy

· údaje uvedené v presnom grafe s už nemusia uvádzať do tabuliek

· v texte sa grafy označujú slovom Graf X

· každý graf má nadpis, príp. sprievodný text

· písmo použité na popisy v grafe nesmie byť menšie ako 1,6 mm alebo 6 bodov

Mapy

· musia obsahovať názov , grafickú mierku (môže byť doplnená aj číselnou), hlavné orientačné body (kóta, sídlo, tok) a označenie severu

· dôležitá je autorizácia mapy
· odporúča sa vyhotoviť zjednodušený nákres danej oblasti prekreslením z mapového podkladu

Fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

· každá fotografia musí mať vlastné označenie, nadpis, príp. sprievodný text a meno autora fotografie, (často sa odporúča napísať aj dátum vyhotovenia)

· mali by byť na lesklom papieri

· výhodnejšie ako vlepovať je umiestniť ich do príloh pomocou priesvitných fotorožkov

· odporúčané sú 2 fotky 9 x 13 na 1 stranu

· dokumentačný materiál:  zbierka prírodných materiálov,
hornín,
skamenelín,
biomateriálu,
technické výkresy,
katalógy
Funkčné modely a technické zariadenia

· model, funkčný celok, technické zariadenie, trojrozmerná alebo dvojrozmerná učebná pomôcka 

· každé zariadenie musí spĺňať podmienky na bezpečnú činnosť podľa STN

· funkčné modely – priniesť až na ústnu obhajobu (ak k preukázaniu funkčnosti treba inštalovať ďalšie zariadenie, napr. PC, musí sa táto požiadavka uviesť v prihláške)

Pozn.:

Podrobná metodická príručka (ako písať SOČ) je na stránke www.siov.sk –> v sekcii „Odborná tvorivosť“ –>  „SOČ“ –> v bode „5. Metodická príručka SOČ – 4. vydanie“.[image: image1.png]
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